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NEEDLECOM - MODULE DE BASE

Durée : 2 journées

OBJECTIFS

» Permettre aux participants de maitriser la chaine de facturation et ses fonctions avancées :
*- Leguider dans " architecture du logiciel
*- L’ orienter dans la construction des fichiers de base
*- L"ammener a optimiser la chronologie des taches

PERSONNES CONCERNEES

» Tous collaborateurs(trices) de services administratifs destinés a travailler sur
NEEDLECOM et devant acquérir la maitrise du progiciel.

PROGRAMME

Définition del’activité et des objectifs:

% paramétrages de base :

*- Numeérotation chronologique des documents
*- Code TVA

*- Interface comptable

*- Options d’ édition

% Gestion du fichier client :

*- Création et mise ajour de lafiche client

*- Fonctions d’ édition et de consultation du fichier client

*- Grilles de tarification, augmentation des prix spéciaux, liste des tarifications
*- Liste du matériel consigne



# Gestion du fichier articles:

*- Table des familles, sous-familles

*- Création et mise ajour de lafiche articles

*- Fonctions d' édition et de consultation du fichier articles

*- Mise ajour des tarifs, édition des tarifs

*- Saisie des liens, visualisation des utilisations, édition des nomenclatures

% Gestion des commandes :

*- Définition de circuit long, circuit court

*- Saisie, édition des commandes

*- Liste et consultation des commandes

*- Saisie, édition des livraisons (livraison sur ou sans commande, livraison comptoir)
*- Etats des CA

#* Facturation, validation :

*- Principe de la facturation/validation. Comment et quand valider ?

*- Factures comptants : facturation, état de caisse, validation

*- Factures a terme : préparation, édition factures et traites, validation, édition des
relevés et des listes

% Statistiques :

*- Différentes possibilités de sortie d’ états
*- Principes et conséguences de la bascule mensuelle

LES MOYENS UTILISES LORS DE LA FORMATION DU FORMATEUR :
Utilisation du PC du client.
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